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Introducéao

O Plano de Prevencao de Riscos de Corrupcéo e Infragdes Conexas tem:
por objetivo, para além de identificar as situagées potenciadoras de risco de =
corrupgao e infracoes conexas, apontar as medidas preventivas e corretivas que
visam mitigar a probabilidade do risco ocorrer definindo os responsaveis pela
execucgao das mesmas.

-

O Plano de Prevencéo de Riscos de Corrupgao e Infragdes Conexas, da
cumprimento ao Decreto-Lei n® 109-E/2021 de 9 de dezembro que estabelece o
Regime Geral de Prevencao da Corrupgao.

Disposicao
Este Plano de Prevengao de Riscos de Corrupgéo e Infragées Conexas
(PPR) elaborado ao abrigo do Decreto-Lei n° 109-E/2021, ainda elaborado de

acordo com a Recomendagdo n°1/2009 do Conselho de Prevengao da
Corrupgao.

Revisédo

Este PPR é revisto a cada trés anos ou sempre que se opere uma
alteracao nas atribuicées ou na estrutura organica ou societaria do Colégio dos
Platanos e sempre que se justifique.

Divulgacao

Aos colaboradores, na intranet, em papel no placar do Pessoal Nao
Docente, na pagina oficial, no prazo de 10 dias contados da sua adog&o ou
revisao.

| - CARACTERIZACAQ, OBJECTO, ORGANIZACAO E FUNCIONAMENTO

A. CARACTERIZACAO

O Colégio dos Platanos é uma sociedade anénima de direito privado, matriculada
na Conservatéria do Registo Comercial de Sintra sob o numero udnico, NIPC
510488447 e tem a sua sede sita em Avenida dos Platanos, 2 a 8, Rinchoa, com um
capital social de 118800€. A Sociedade tem um sitio na Internet no qual mantem
atualizada a informacgéo que é legalmente exigida.

TEL: 21 917 82 00* Loy
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B. OBJETO L

A sociedade tem por objeto social Atividades desenvolvidas por creches, centros! f\ :
de atividade de tempos livres e amas; atividades de educacéo pré-escolar para‘g"
criangas com idades compreendidas entre os trés anos e a idade de ingresso no
ensino basico; atividades de ensino escolar ao primeiro nivel, orientadas para

uma formacdo basica nos dominios da leitura, escrita, aritmética e o
conhecimento elementar de outros assuntos (historia, geografia, ciéncias
naturais, musica, etc.), normalmente ministrados em escolas. Inclui atividades

de ensino basico do 2° Ciclo, orientadas para uma formacdo diversificada
(humanistica, artistica, fisica, civica, etc.), de modo a adquirir conhecimentos e
métodos de trabalho para a sua formacéao futura. Inclui também atividades do

ensino basico do 3° Ciclo e do ensino secundario (cientifico-humanistico,
tecnoldgico, artistico e profissional); atividades do ensino basico do 3° Ciclo
(correspondente a escolarizacdo obrigatéria) e do ensino secundario (cursos
cientifico-humanistico), orientadas na preparacdo dos alunos para o acesso ao

ensino superior ou aos ensinos secundario tecnolégico, artistico e profissional;
atividades dos ensinos tecnoldgico, artistico e profissional (correspondentes ao

ensino secundario), com a duragao de trés anos letivos, com conhecimentos
teodricos e praticos, orientadas para uma especializagao, num dominio (guias
turisticos, profissionais de hotelaria e restauragéo, cosmética e cabeleireiros,
reparagdo de computadores, etc.), com vista a uma area geral ou especifica de
emprego; atividades de ensino pés-secundario ndo superior (ensino que confere

uma especializagdo tecnoldégica e qualificada para determinado exercicio
profissional). Inclui ainda o ensino para criangas e jovens com deficiéncia e a
alfabetizacédo de adultos (ensino recorrente) que nao tiveram oportunidade de
frequentar a escola.

C. Organizacgao e funcionamento

e Composicao dos Orgao Sociais — Anexo |
e Organograma — Anexo |l
e |dentificacdo dos Responsaveis — Anexo Ill

D. Valores e Compromisso ético:

A conduta do Colégio dos Platanos, nomeadamente na sua diregéo, dirigentes e
colaboradores, esta vinculada no cumprimento e respeito pelos principios éticos
gerais, consagrados na lei, designadamente na Constituicdo da Republica
Portuguesa e na Lei Geral do Trabalho, nomeadamente:

Principio da Responsabilidade — O Colégio dos Platanos desenvolve a sua
atividade de forma socialmente responsavel, incentivando e zelando pelas
melhores praticas, nomeadamente, no que toca ao meio ambiente, economia e
condi¢des de trabalho dos seus trabalhadores.

TEL: 21 917 82 00*
*Chamada para a rede fixa nacional - \%4' b
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Principio da Imparcialidade - O Colégio dos Platanos assume e coloca em pr;élticaF

o principio da igualdade entre todos e rejeita qualquer atuagao discriminatéria ou,.
de favorecimento no seu seio através dos seus representantes. 5,'.&’

Principio da Transparéncia - O Colégio dos Platanos encara a transparéncia“
como pilar de credibilidade e dedicagdo no cumprimento da lei e no respeito
perante a sociedade.

Principio do Rigor - O Colégio dos Platanos desenvolve a sua atividade com rigor
exigindo o melhor comportamento de todos os envolvidos no exercicio das suas
obrigacées e deveres, com vista a construgdo de uma imagem de referéncia de
credibilidade e qualidade.

E. O Responsavel geral pela execugao, controlo e previsao

O Responsavel nomeado para a “Fungao Conformidade”, serd o Responsavel
geral pela execugéo, controlo e reviséo do PPR.

Il - POLITICA DE IDENTIFICAGAO E PREVENCAO RISCO DE CORRUPGCAQ
E INFRACOES CONEXAS

O Colégio dos Platanos implementou uma Politica de Identificacdo e
Prevencéo Risco de corrupg¢ao e infragdes conexas.

Decorrente da implementacéo, elaborou e divulgou:

e Codigo de conduta Anticorrupgao;

e Procedimentos especificos;

e Canal de Denuncias;

e Funcéao Conformidade Anticorrupgao;
e Plano de Prevencao de Riscos.

Il — IDENTIFICACAO DOS RISCOS DE CORRUPCAO E INFRACOES
CONEXAS

A. Definigdo de risco e de gestao do risco

A pratica através da qual se analisam, de forma sistematica e metédica, os riscos
inerentes a atividade desenvolvida e os fatores que os podem determinar, com
o objetivo de prevenir ou controlar as suas consequéncias negativas, tanto
internas como externas, € a denominada gestao de riscos.

AVENIDA DOS PLATANOS TEL: 21 917 82 00* A
NeZ A ¢ \ *Chamada para a rede fixa nacional ﬁ?' *
2635-544 RIO DE MOURO  MAIL: geral@colegiodosplatanos.com 5
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O elemento essencial é entdo a nogéo do risco, que pode ser definido como a
possibilidade de determinado evento ocorrer gerando um resultado nao desejado

ou nao esperado.

N,

sleny

A probabilidade de acontecer determinada situacdo adversa decorre da
frequéncia que a atividade é realizada.

A conjugacao da probabilidade e do dano, real ou espectavel, determina o grau
de risco de determinada atividade.

B. Metodologia

Para os riscos identificados pelo Colégio dos Platanos, foi determinado um nivel
de probabilidade (NP) e um nivel de impacto/severidade, ambos numa escala de
1 a 3 (baixo — 1, moderado — 2, elevado — 3).

O nivel de risco (NR) foi obtido através do produto entre a probabilidade e o
impacto (NR=P x 1).

Apos a avaliagao do nivel de risco (NR) foram definidas, medidas de prevencao
e de controlo interno dos riscos acima de 4.

Probabilidade
de ocorréncia

Impacto

Possibilidade de
ocorréncia baixa.

Pode ser evitada a sua
ocorréncia através dos
procedimentos
implementados pelo
Colégio dos Platanos.
Trata-se de um risco
residual.

Impactos circunscritos ao
funcionamento interno da
empresa, sem impacto
financeiro para o Colégio
dos Platanos.

Gravidade e da Efeitos reversiveis.

consequéncia

Moderado

2
Possibilidade de
ocorréncia
moderada.

Pode ser evitada a
sua ocorréncia
através de agbes ou
decisbes adicionais.
Trata-se de um risco
ocasional.
Perturbacéo do
regular
funcionamento
interno  do Colégio
dos Platanos, com
eventuais prejuizos
ou reputacionais.
Efeitos mais graves
passiveis na
reversao.

Possibilidade de ocorréncia
elevada.
Dificilmente evitada, mesmo

com decisbes e agdes
adicionais.
Violagdo  gravosa das

normas éticas de conduta,

suscetiveis de serem
sancionadas nivel
contraordenacional ou
criminal.

Danos mais graves

irreversiveis reputacionais.

Tabela 1 - Determinar o Nivel de Probabilidade (NP) e o Nivel de Impacto/Severidade (NS)

%
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Decisédo sobre os niveis de risco.

Os donos do risco podem aceitar os riscos.

Média prioridade Os donos do risco devem decidir sobre a aceitagéao ou
implementacgao de novas medidas de prevencao.

Avaliar a necessidade de definir e implementar novas
medidas de prevengao

IV - 0OS RISCOS DE CORRUPCAO

Decorrente da aplicagcdo da metodologia de avaliagdo foram identificados os
possiveis riscos de corrupgao associados as diversas atividades realizadas no
Colégio dos Platanos.

Assim, as areas de atividade do Colégio consideradas como sendo de potencial risco,
s30 as seguintes: (i) administracdo e diregao, (ii) operacional e (iii) de suporte.

Riscos identificados para as areas de administra¢ao e diregdo:
° Influencia indevida nos processos de Administragdo e Matricula de alunos/as;
Riscos identificados para a area operacional (ensino)

o Influencia indevida nos processos de atribuicdo de turma aos alunos/as;
o Influencia indevida nos processos de avaliagio de alunos/as;

Riscos identificados na area de suporte (secretaria, tesouraria e compras)

° Recebimento ou concesséo de beneficios ndo autorizados que possam
influenciar decisdes;

o Realizacéo de pagamentos n&o legitimos ou facilitagdo de processos mediante
vantagens pessoais;

° Faturacéo de servigos ndo prestados, visando desvio de recursos;

o Aquisicido de entidades ou transagdes com terceiros de risco;

o Favorecimento em processos de contratagao.

TEL:- 21 917 82 00*
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V - MEDIDAS DE CONTROLO IMPLEMENTADAS J;ﬁ*"f e B
As medidas de controlo implementadas dividem-se em dois grandes gr}gﬁa “*V

de controlo, que sdo: g b !

. Controlos Financeiros;

o Controlos nao financeiros;

A. Os Controlos Financeiros incluem os seguintes controlos, por exemplo:

o Separagéo de fungdes de execucéo e aprovacao,

° Fluxo de aprovacéo;

. Verificagado das clausulas contratuais x pagamentos;

o Anexar documentos apropriados ao processo de pagamento;

o Restringir o uso de dinheiro em espécie/cartao de crédito;

o Controlo de fluxo de caixa;

o Centros de custo com descri¢des claras;

o Auditorias independentes periddicas;

o Rotacao de fung¢des de aprovagao ou analise.

B. Os controlos néo financeiros incluem os seguintes controlos, por exemplo:

o Controlo de materiais e servicos adquiridos os Relatorios de execucao;

. Varias pessoas envolvidas na negociacao;

. Procedimento de contato com pais/encarregados de educagao /alunos;

. Descri¢coes de funcdo dos colaboradores;

. Avaliagdo de desempenho de avaliacédo do clima organizacional,

® Tecnologias de Informacéao;

s Controlo de acessos Aplicagbes/Sistema o Monitorizac&o;

A aplicagédo destes controlos permite ao Colégio dos Platanos limitar agdes
que possam ter potencial de corrupgdo, contribuindo para uma imagem de
transparéncia e da organizagao e dos seus colaboradores.

As Matrizes de Riscos e Medidas Preventivas e Corretivas apresentadas nas
diferentes areas de atividade do Colégio, conforme abaixo identificadas

- Area de atividade — Administragdo e Diregéo

DA DOS PLATANOS

2635-544 RIO DE MOURQ

Processo | Risco Probabilidad ' Impacto Classificacdo = Medidas preventivas e
2 do risco corretivas

Admissdo | Recebimen | Reduzida Médio Baixo Criacao de sistema claro
e to de de seriagdo de candidatos
matricula | vantagem e tomada de deciséao
de alunos | indevida coletiva

para

garantir

vaga

RINCHOA

TEL: 21917 82 00*
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Il-  Area de atividade — Operacional (ensino)

Processo

Risco

Probabilidade

Impacto

Classificagao

do risco

Medidas preventivas e
corretivas

Atribuicdo | Recebimen | Reduzida Definicao de critérios
deturma |tode atribuicdo de turmas
aos vantagem
alunos/as | indevida
para
atribuigao
de turma
Avaliagdo | Recebimen | Reduzida Relevant | Baixo Rigor na atribuicao de
de to de e notas nos conselhos de
alunos/as | vantagem turma e na redagéo das
indevida atas
para obter
_ nota
lll-  Area de atividade — servigos e suporte (secretaria e tesouraria)
Processo Risco Probabilidade Impacto Classificagdo Medidas preventivas e
: do risco corretivas
Recebimento | Reduzida Relevant | Médio Pedir varios orgamentos
ou e e decisdo de compra
concessao distinta da
de beneficios orgamentag&o
néao
autorizados
gque possam
influenciar
decisbes
Realizacao Reduzida Relevant | Médio Pedir varios orgamentos
de e e decisdo de compra
pagamentos distinta da
nao legitimos orgamentacéo
ou facilitacéo
Aquisicio de processos
i bans mediante
de vantaggns
consumo |E>S0ai8 ; T : ;
Faturagdo de | Reduzida Relevant | Médio Pedir varios orgamentos
servicos nao e e decisdo de compra
prestados, distinta da
visando orgamentagao
desvio de
recursos
Aquisicdo de | Reduzida Relevant | Médio Pedir varios orgamentos
entidades ou e e decisdo de compra
transagdes distinta da
com terceiros orgcamentagéo
de risco
Favoreciment | Reduzida Relevant | Médio Pedir varios orgamentos
oem e e decis@o de compra
processos de distinta da
contratacdo orcamentacéo
- Mapa Resumo de Atividades de Risco e Medidas de Prevencao — (Anexo
V)
AVENIDA DOS PLATANOS  TEL: 21917 8200
RINCHCA *Chamada para a rede fixa nacional
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Disposicao transitoria

O Colégio dos Platanos compromete-se a rever a avaliagdo de riscos
periodicamente, pelo menos uma vez por ano, ou sempre que algum evento que
indicie alteracéo aos riscos identificados, ex. uma denuncia, de modo a garantir
que a avaliagéo de riscos representa o mais possivel a realidade, no que respeita

aos riscos de corrupgao.

A revisdo de riscos devera ser sempre realizada antes da elaboragéo do
relatorio de desempenho anual, a realizar em abril de cada ano, de modo a
reportar de forma clara o nivel de riscos de corrupgao identificados nessa altura.

O Responsavel geral pela execugéo, controlo e revisdo do presente plano é o
pela funcao de conformidade Bruno Jorge Pires Coelho.

Aprovado pela Administragéo

Rio de Mouro, 1 de julho de 2024

AVENIDA DOS PLATANCS — TEL: 21917 82 00*
RINCHOA *Chamada para a rede fixa nacional
14 RIO DE MOURD  MAIL: geral@colegiodosplatanos.com
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Anexo lll - Identificagdo dos Responsaveis

ADMINISTRACAQ
ADMINISTRADOR(A}
- CATIA JOANA VARELA DE SOUSA CURICA

I

DEPARTAMENTO PEDAGOGICO
DIRETOR(A) PEDAGOGICO(A)
- RUI MANUEL DA SILVA CURICA

COORDENADOR(A) PRE ESCOLAR
- CARLA MARINA MORAIS FERREIRA

COORDENADOR(A) 12 CICLO
- CATIA SOLANGE BORGES RODRIGUES

COORDENADOR(A) 22 QCLO
- OLIVIA ROSA GOMES RODRIGUES CASINHAS

COORDENADOR(A) 32 CICLO E SECUNDARIO
- JOAQ MANUEL CARREIRA HENRIQUES

COORDENADOR(A) GABINETE PSICOPEDAGOGICO
- CLAUDIA SOFIA DE BRAS LOPES

DEPARTAMENTO FINANCEIRO
DIRETOR(A) FINANCEIRO(A)
- NUNO MIGUEL CURICA BRANCO

COORDENADOR FINANCEIRO
- BRUNO JORGE PIRES COELHO

TECNICO(A) DE CONTABILIDADE
- ISILDA MARIA DA SILVA VAZ TEIXEIRA

|

DEPARTAMENTO OPERACIONAL
COORDENADOR(A) OPERACIONAL
- ANA TERESA TOMAS GRANJA RIBEIRO

CHEFE DOS SERVICOS ADMINISTRATIVOS
- MARIA HELENA LOPES CACHUCHO PINA

COORDENADOR(A) DE VIGILANTES
- MARIA HELENA DOS SANTOS BENTO LOURQ PAIVA

RECECIONISTA (APOIO AO CLIENTE)
- MARIA DE JESUS VIDAL DOS SANTOS

RECECIONISTA (APOIO AQ CLIENTE)
- SANDRA CRISTINA SOARES PINHEIRO LUCAS

IDA DOS PLATANOS  TEL 21917 82 00*
2 A6 - RINCHOA *Chamada para a rede fixa nacional
5-544 RIO DFE MOURO  MAIL: geral@colegiodosplatanas.com
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DOS PLATANOS
6 - RINCHOA

635-544 RIO DE M

AVENIDA

*Chamada para a rede fixa nacional
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AVENIDA DOS PLATANOS
N°2 A 6 - RINCHOA
2635-544 RIO DE MOURO

www.colegiodosplatanos.com




